CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL SIGHISOARA
mun. Sighisoara. Piata Muzeului nr.7

lelefon/lFax 0265/771280

mobil 0741831279

e-mail: csmsighisoaraw yahoo.com

ATRIBUTIILE POSTULUI - INSPECTOR DE SPECIALITATE IA
DIN CADRUL COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL

- Asigurd efectuarea corectd si la timp a inregistrarilor contabile pentru toate operatiunile
economice care se efectueaza in cadrul clubului;

- Asigurd intocmirea tuturor raportirilor solicitate de organele administratiei financiare si
de control, bancare, statistice;

- Asigura si raspunde de intocmirea balantelor de verificare la termenele stabilite de
legislatia in vigoare;

e

- Asigura verilicarea documentelor si a inregistrarilor notelor contabile. atat in contabilitate
cat st in executie

- bExercita controlul financiar-preventiv propriu conform dispozitiilor legale in vigoare:
- Intocmeste situatiile financiare. lunare. trimestriale si anuale si raspunde de exactitatea
datelor inscrise:

- Planifica si elaboreaza, in conformitate cu prevederile bugetului de venituri si cheltuieli
aprobat. necesarul lunar de credite si monitorizeaza executia bugetara a lunii precedente:

- Intocmeste lunar contul de executie bugetara;

- Asigurd aplicarea masurilor privind integritatea patrimoniului clubului si
recuperarea pagubelor produse acestuia;

- Organizeaza si raspunde de activitatea de inventariere a bunurilor apartinand
clubului, in conformitate cu prevederile legale. la termenele stabilite;

- Intoemeste proiectul de venituri si cheltuieli anual $i urmareste executarea lui prin
incadrarea cheltuielilor in limitele prevéazute la fiecare articol bugetar. dupa
aprobarea acestuia;

- Repartizeaza pe activitdti fondurile aprobate prin buget si creditele bugetare
deschise:



- Elaboreaza documentatia economica necesara desfasurarii competitiilor sportive.
referitor la comenzile/devizele estimative cuprinzand cheltuielile de transport.
masa. cazare, taxe de participare la competitii, diurna, dupa caz:

- Raspunde de organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
privind activitatea clubului:

- Urmareste operatiunile privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor
st raspunde de efectuarea acestora in termen. de incadrarea platilor in prevederile
legale privind clubul:

- Intocmeste ordonantarile de plata. planurile financiare, notele de fundamentare
pentru cheltuielile necesare desfasurarii competitiilor sportive si le supune spre
aprobare directorului clubului:

- Raspunde de indeplinirea oricaror altor sarcini previzute de Legea contabilititii
st a Codului Fiscal. de regulamentul de aplicare a acestora. precum si de celelalte
reglementart legale in vigoare. pe linie economica si financiar-contabila:

- Reprezinta clubul in cazul controalelor pentru activitatea desfasurata:
- Participd la activitatea de arhivare a documentelor contabile:

- 5S¢ va ocupa permanent de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiu
individual sau alte forme de educatie continua:

- Indeplineste orice alte atributii asa cum sunt ele stabilite in Regulamentul de
organizare si functionare, prin decizia organelor de conducere:

- Prezentele responsabilitati st atributii nu sunt limitative. ele putand i completate.
ort de cate ori este necesar, prin dispozitii scrise sau verbale date de directorul
clubului:




