CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL SIGHISOARA

mun. Sighisoara. Piata Muzeulun ne.?
Telelon/Fax 0265/77128()

mobil 0741831274

e-mail: csmsighisoara{@vahoo,com

ATRIBUTIILE POSTULUI - INSPECTOR DE SPECIALITATE 1A
DIN CADRUL COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL

- Asigurd cfectuarea corectd si la timp a inregistrarilor contabile pentru toate operatiunile
ceonomice care se efectuecaza in cadrul clubului;

- Asigurd intoemirea tuturor raportarilor solicitate de organcle administratiei [inanciare si
de control, bancare, statistice:

- Asigurd st raspunde de intoemirea balantelor de verificare la termencle stabilite de
legislatia in vigoare:

- Astgurd verificarca documentelor si a inregistrarilor notelor contabile. atat in contabilitate
Cil $1In executie

- Exercita controlul financiar-preventiv propriu contorm dispozitiilor legale in vigoare:
- [ntocmeste situatiile lnanciare, lunare, trimestriale si anuale $1 raspunde de exactitatea
datelor nscrise:
- Planiiicd g1 elaboreaza. in conformitate cu prevederile bugetului de venituri si cheltuieli
aprobat, necesarul funar de credile s1 monitorizeaza executia bugetard a lunii precedente:
- Intocmeste lunar contul de executic bugetara:
- Astgura aplicarca masurilor privind integritatea patrimoniulul clubului s
recuperarea pagubelor produse acestuia:
- Organizeazd si raspunde de actvitatea de inventlariere a bunurilor apartinand
clubului. in conformitate cu prevederile legale. la termenele stabilite:
- Intocmeste proiectul de veniturt st cheltuieli anual si urmareste executarea lui prin
incadrarea cheltuielilor in himiele prevazute la ficcare articol bugetar. dupa
aprobarca acestuia;
- Repartizeaza pe activitiitt londurile aprobate prin buget si creditele bugetare
deschise:



- Elaboreaza documentatia cconomic necesari destasurarii competitiilor sportve,
referitor la comenzile/devizele estimative cuprinzand cheltuielile de Lransport.
masa. cazare. taxe de participare la competiti, divrna. dupa caz:

- Raspunde de organizarea. evidenta si raportarca angajamentelor bugetare si legale
privind activitatea clubului:

- Urmareste operatiunile privind angajarea. lichidares <1 ordonantarea cheltaielilor
siraspunde de eleciuarea acestory in lermen. de incadrarea platlor in prevederile
legale privind clubul:

- Intoemeste ordonantarile de plad. planurile fimanciare. notele de fundamentare
pentru cheltuielile necesare destasurarii competititlor sportive si le supune spre
aprobare directorului clubului:

- Raspunde de indeplinirea oricaror altor sarcini previzute de Legea contabilitatii
s1.a Codului Fiscal, de regulamentul de aphcare a acestora, precum si de celelalie
reglementart legale in vigoare. pe linie cconomica s1 linanciar-contabila;

- Reprezinta clubul in cazul controalelor pentru activitatea desfisurata:
- Participa la activitatea de arhivare a documentelor contahile:

=S¢ v ocupa permanent de actualizarca cunostinrelor prolesionale prin studiu
individual sau alte forme de educatie continua:

- Indeplineste orice alte atributii asa cum sunt ele stabilite in Regulamentul de
organizare si functionare. prin decizia oreanelor de conducere:

- Prezentele responsabilitat si atributii nu sunt limitative. cle putand b completate.
ort de cite ori este necesar, prin dispozitii serise sau verbale date de directorul
clubulu:
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